
КОСТРОМСКАЯ  ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН  ГОРОД НЕРЕХТА И НЕРЕХТСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЁМСНЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 10 августа 2015 года                   № 62 

О  внесении  изменений  в
административный  регламент  по
предоставлению  муниципальной
услуги по принятию на учет граждан
в  качестве  нуждающихся  в  жилых
помещениях,  предоставляемых  по
договорам социального найма, в том
числе в электронном виде

В  соответствии  с  Федеральным  законом    от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных   услуг»,
постановлением администрации Ёмсненского сельского  поселения  от 16.02.2012
года   № 15 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов
исполнения муниципальных  функций (предоставления муниципальных  услуг)  в
Ёмсненском   сельском  поселении   муниципального  района   город   Нерехта  и
Нерехтский   район   Костромской  области»,   в  целях  повышения  качества
предоставления  и  доступности  муниципальной  услуги,  создания  комфортных
условий  для  участников  отношений,  возникающих  при  предоставлении
муниципальной услуги,

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести  в  административный  регламент  предоставления   администрацией
Ёмсненского   сельского  поселения  муниципального  района  город  Нерехта  и
Нерехтский  район Костромской  области  муниципальной услуги  по  принятию на
учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам  социального  найма,  в  том  числе  в  электронном  виде  следующие
изменения:
   1. пункт 8 изложить в следующей редакции: 

Сведения  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги,  предоставляются
заявителю  при  указании  даты  и  входящего  номера  полученной  при  подаче
документов расписки, а при использовании региональной информационной системы
«Единый портал Костромской области» после прохождения процедур авторизации.



Информирование   о  предоставлении  муниципальной  услуги  в  данном  случае
осуществляется  путем  направления   соответствующего  статуса  услуги,  а  также
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
в  виде  электронного  образа  документа,  подписанного  должностным  лицом
администрации  Ёмсненского  сельского  поселения  муниципального  района  город
Нерехта и Нерехтский район Костромской области с использованием электронной
подписи.»;
   2. пункт 10 дополнить абзацем следующего содержания:

«в  региональной  информационной  системе  «Единый  портал  Костромской
области» (http://44gosuslugi.ru)».;
   3. абзац второй пункта 13 после слов «Федеральная служба государственной
регистрации,  кадастра  и  картографии,»  дополнить  словами  «Управление  записи
актов гражданского состояния Костромской области,»;
   4. подпункт «ж» пункта 19 признать утратившим силу;
   5. в подпункте 20:
подпункт «л» признать утратившим силу;
в  абзаце  тринадцатом  слова   «в  подпунктах  «и»,  «к»,  «л»  заменить  словами  «в
подпунктах «и», «к»;
   6. пункт 21 признать утратившим силу;
   7.  в  пункте  28  слова  «Федеральной  государственной  информационной
системы  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»
заменить  словами  «региональной  информационной  системы  «Единый  портал
Костромской области»;
   8. пункт 39 изложить в следующей редакции:
Здание,  в  котором  непосредственно  предоставляется  муниципальная  услуга,
располагается  с  учетом  транспортной  доступности  и  оборудовано  отдельным
входом для свободного доступа заявителей.
   9. пункт 40 изложить в следующей редакции:
На территории,  прилегающей к  месторасположению администрации Ёмсненского
сельского  поселения  муниципального  района город Нерехта  и  Нерехтский район
Костромской области, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
На стоянке должно быть не менее __ мест, из них не менее 10 процентов мест (но не
менее  одного  места)   -  для  парковки  специальных  транспортных  средств  лиц  с
ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным
местам является бесплатным.
   10. пункт 41 изложить в следующей редакции:
Центральный  вход  в  здание  оборудован  информационной  табличкой  (вывеской),
содержащей информацию о наименовании и графике работы.
   11. пункт 42 изложить в следующей редакции:
В целях обеспечения доступности муниципальной услуги инвалидам оказывается
помощь  в  преодолении  различных  барьеров,  мешающих  в  получении  ими
муниципальной услуги наравне с другими лицами.
   12. пункт 43 изложить в следующей редакции:



Места  ожидания  в  очереди  на  представление  или  получение  документов
комфортные  для  граждан,  оборудованы  стульями  (кресельными  секциями,
скамьями), местами общественного пользования.
   13. пункт 44 изложить в следующей редакции:
Помещения  приема  граждан  оборудованы  информационными  табличками  с
указанием:
наименования структурного подразделения  (администрация Ёмсненского сельского
поселения  муниципального  района  город  Нерехта  и  Нернехтский  район
Костромской области;)
номера помещения;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста;
технического перерыва (при наличии).
   14. пункт 45 изложить в следующей редакции:
Прием  граждан  осуществляется  в  специально  выделенных  для  этих  целей
помещениях,  включающих  в  себя  места  для  заполнения  документов  и
информирования граждан. 
Каждое  рабочее  место  специалиста  оборудовано  телефоном,  персональным
компьютером  с  возможностью  доступа  к  информационным  базам  данных,
печатающим устройствам.
   15. пункт 46 изложить в следующей редакции:
Помещения  соответствуют  установленным  санитарно-эпидемиологическим
правилам  и  оборудованы  средствами  пожаротушения  и  оповещения  о
возникновении чрезвычайной ситуации.
   16. пункт 47 изложить в следующей редакции:
На информационных стендах размещается следующая информация:
текст настоящего административного регламента с приложениями;
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
формы  документов,  необходимых  для  заполнения  заявителем  или  образцы  их
заполнения;
порядок  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений,  осуществляемых  и
принимаемых  Администрацией  Ёмсненского  сельского  поселения  в  ходе
предоставления муниципальной услуги.»;
   17. пункт 50 изложить в следующей редакции: Срок регистрации заявления
заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.»;
   18. пункт 53 изложить в следующей редакции:
 Показателями  доступности  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги
являются:

1)  количество  необходимых  и  достаточных  посещений  заявителем
администрации  Ёмсненского  сельского  поселения  для  получения  муниципальной
услуги  не превышает двух раз; 

2)  время  общения  с  должностными  лицами  при  предоставлении
муниципальной услуги не должно превышать 20  минут (часов);

3)  заявителю  предоставляется  информация  о  ходе  предоставления
муниципальной  услуги,  в  том  числе  с  использованием  региональной
информационной  системы  «Единый  портал  Костромской  области».



Информирование   о  предоставлении  муниципальной  услуги  в  данном  случае
осуществляется  путем  направления   соответствующего  статуса  услуги,  а  также
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
в  виде  электронного  образа  документа,  подписанного  должностным  лицом
администрации  Ёмсненского  сельского  поселения  муниципального  района  город
Нерехта и Нерехтский район Костромской области с использованием электронной
подписи;

4)  предоставление  муниципальной  услуги  также  осуществляется   МФЦ  по
принципу  «одного  окна»,  в  соответствии  с  которым  муниципальная  услуга
предоставляется  после  однократного  обращения  заявителя  с  соответствующим
заявлением,  а  взаимодействие  с  органами,  участвующими  в  предоставлении
муниципальной услуги,  осуществляет  МФЦ без  участия  заявителя,  на  основании
нормативных правовых актов и соглашений о взаимодействии; 

5)  предоставление  муниципальной  услуги  может  осуществляться  в
электронном  виде  с  использованием  региональной  информационной  системы
«Единый портал Костромской области»; 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в
электронной  форме,  заверенной  электронной  подписью  уполномоченного
должностного  лица,  не  лишает  заявителя  права  получить  указанный результат  в
форме документа на бумажном носителе.»
   19.  пункт 54 признать утратившим силу;
   20. в  подпункте  3  пункта  58  слова  «федеральную  государственную
информационную  систему  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных
услуг  (функций)»  заменить  словами  «региональную  информационную  систему
«Единый портал Костромской области».»;
   21. в пункте 62:
 в  абзаце  первом  и  подпункте  2  слова  «федеральную  государственную
информационную  систему  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных
услуг  (функций)»  заменить  словами  «региональную  информационную  систему
«Единый портал Костромской области»
 в подпункте 3:
абзац первый изложить в следующей редакции:
«3)  отказывает  в  регистрации  заявления  (с  последующим  направлением
уведомления в электронной форме) в следующих случаях:»;
дополнить абзацем следующего содержания:
«если заявление поступило с пустыми полями.»;
в подпункте 4 слова «в раздел «Личный кабинет» исключить;
   22. в  абзаце  пятом   пункта  67  слова  «федеральной  государственной
информационной  системы  «Единый  портал  государственных  и  муниципальных
услуг  (функций)»  заменить  словами  «региональной  информационной  системы
«Единый портал Костромской области».»;

   23. в подпунктах «а», «б» пункта 92 слова «в раздел «Личный кабинет» через
федеральную  государственную  информационную  систему  «Единый  портал



государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»  заменить  словами  «через
региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»;

   24. дополнить пунктом 94.1 следующего содержания:
94.1.  В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки)  в
выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах,
заявитель  направляет  в  адрес  ОМСУ   заявление  об  исправлении  допущенных
технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате
предоставления муниципальной услуги.
Заявление   в  порядке,  установленном  инструкцией  по  делопроизводству  ОМСУ,
передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу
документов.

Срок  рассмотрения  и  выдачи   документов  с  исправленными техническими
ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
Жалоба  заявителя  на  отказ  ОМСУ,  должностного  лица  ОМСУ,  в  исправлении
допущенных  технических  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
муниципальной  услуги  документах  либо  нарушение  установленного  срока  таких
исправлений  рассматривается  в  порядке,  установленном  главой  5  настоящего
административного регламента.»;
        2.  Настоящее  постановление подлежит официальному опубликованию
(обнародованию).

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента   его официального
опубликования (обнародования).

       

Глава Ёмсненского сельского поселения                                           В.Е. Одиноков 


