
АДМИНИСТРАЦИЯ  ЁМСНЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  

ГОРОД НЕРЕХТА И НЕРЕХТСКИЙ РАЙОН
КОСТРОМСКОЙ  ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 мая 2024 года     № 51

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
ЁМСНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОТ 22.07.2016 Г. № 112 

«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПЕРЕВОДУ

ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОСТАВЕ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬ 
ИЗ ОДНОЙ КАТЕГОРИИ В ДРУГУЮ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОМ

ВИДЕ»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих

принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,
Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г.
№  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг»,  руководствуясь  пунктом  5  статьи  7  Устава  муниципального  образования
Ёмсненское  сельское  поселение муниципального  района  город  Нерехта  и
Нерехтский  район  Костромской  области, в  целях  приведения  нормативных
правовых актов в соответствие с действующим законодательством,

администрация Ёмсненского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  В  постановление  от  22.07.2016  г.  №  112  «Об  утверждении

административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу
земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую,
в том числе в электронном виде» (далее – Постановление от 22.07.2016 г. № 112)
внести следующие изменения:

2. Подпункты 4 и 5 пункта 15 раздела «Перечень документов, необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги»  главы  2  «Стандарт  предоставления
муниципальной  услуги»  административного  регламента  предоставления
муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких
земель  из  одной  категории  в  другую,  в  том  числе  в  электронном виде  (далее  –
Административный регламент) признать утратившими силу.

3. Главу 3 дополнить пунктами следующего содержания:

«Требования к порядку выполнения административных процедур



Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие
административные процедуры:

- проверка документов и регистрация заявления;
-  получение  сведений  посредством  Федеральной  государственной

информационной  системы  «Единая  система  межведомственного  электронного
взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых

записей.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги;

- формирование заявления;
-  прием  и  регистрация  Уполномоченным  органом  заявления  и  иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  получение  результата  предоставления  муниципальной  услуги;  получение

сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия)

Уполномоченного  органа  либо  действия  (бездействие)  должностных  лиц
Уполномоченного  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо
муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

Формирование заявления:
-  Формирование  заявления  осуществляется  посредством  заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи
заявления в какой-либо иной форме.

- Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель



уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)  возможность  копирования  и  сохранения  заявления  и  иных  документов,

указанных в пунктах 15 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

б)  возможность  печати  на  бумажном  носителе  копии  электронной  формы
заявления;

в)  сохранение  ранее  введенных  в  электронную  форму  заявления  о  выдаче
разрешения на допуск значений в любой момент по желанию пользователя, в том
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений
заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  ЕСИА,  и  сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в
течение не менее одного года,  а  также частично сформированных заявлений – в
течение не менее одного года.

Сформированное  и  подписанное заявление  и  иные документы,  необходимые
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган
посредством ЕПГУ.

Сроки проведения административных процедур (действий) в электронной
форме

Уполномоченный  орган  обеспечивает  в  срок  не  позднее  1  рабочего  дня  с
момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или
праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Электронное  заявление  становится  доступным  для  должностного  лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее
– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,
используемой  Уполномоченным  органом  для  предоставления  муниципальной
услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом

не реже 2 раз в день;



-  рассматривает  поступившие  заявления  и  приложенные  образы  документов
(документы);

-  производит  регистрационные  действия  в  соответствии  с  требованиями
настоящего Административного регламента.

Заявителю  в  качестве  результата  предоставления  муниципальной  услуги
обеспечивается возможность получения документа:

-  в  форме  электронного  документа,  подписанного  усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного  должностного  лица
Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

-  в  виде  бумажного  документа,  подтверждающего  содержание  электронного
документа,  который  заявитель  получает  при  личном  обращении  в
многофункциональном центре.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на

ЕПГУ, при условии авторизации

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а
также  информацию о  дальнейших  действиях  в  личном кабинете  по  собственной
инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а)  уведомление  о  приеме  и  регистрации  заявления  и  иных  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о
факте  приема  заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги,
а  также  сведения  о  дате  и  времени  окончания  предоставления  муниципальной
услуги  либо  мотивированный  отказ  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги;

б)  уведомление  о  результатах  рассмотрения  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  содержащее  сведения  о  принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги

Оценка  качества  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  в
соответствии  с  Правилами  оценки  гражданами  эффективности  деятельности
руководителей  территориальных  органов  федеральных  органов  исполнительной
власти  (их  структурных  подразделений)  с  учетом  качества  предоставления  ими
государственных  услуг,  а  также  применения  результатов  указанной  оценки  как
основания  для  принятия  решений  о  досрочном  прекращении  исполнения
соответствующими  руководителями  своих  должностных  обязанностей,
утвержденными  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от



12.12.2012  г.  №  1284  «Об  оценке  гражданами  эффективности  деятельности
руководителей  территориальных  органов  федеральных  органов  исполнительной
власти  (их  структурных  подразделений)  и  территориальных  органов
государственных  внебюджетных  фондов  (их  региональных  отделений)  с  учетом
качества  предоставления  государственных  услуг,  руководителей
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных
услуг  с  учетом  качества  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг,  а  также  о  применении результатов  указанной оценки как
основания  для  принятия  решений  о  досрочном  прекращении  исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

Заявителю  обеспечивается  возможность  направления  жалобы  на  решения,
действия  или  бездействие  Уполномоченного  органа,  должностного  лица
Уполномоченного  органа  либо  муниципального  служащего  в  соответствии  со
статьей  11.2  Федерального  закона  №  210-ФЗ  и  в  порядке,  установленном
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного,  (внесудебного)  обжалования  решений  и  действий  (бездействия),
совершенных  при  предоставлении  государственных  и  муниципальных  услуг»  (в
случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

В  случае  выявления  опечаток  и  ошибок  заявитель  вправе  обратиться  в
Уполномоченный орган.

Для  приема  обращения  Заявителю  необходимо  предоставить  Заявление  с
приложением документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного
регламента.

Основания  отказа  в  приеме  заявления  об  исправлении  опечаток  и  ошибок
указаны в пункте 25 настоящего Административного регламента.

Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате
предоставления  муниципальной услуги  документах осуществляется  в  следующем
порядке:

- Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в
результате  предоставления  муниципальной  услуги,  обращается  лично  в
Уполномоченный  орган  с  заявлением  о  необходимости  исправления  опечаток  и
ошибок, в котором содержится указание на их описание.

- Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении опечаток и
ошибок,  рассматривает  необходимость  внесения  соответствующих  изменений  в
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

-  Уполномоченный  орган  обеспечивает  устранение  опечаток  и  ошибок  в
документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трёх) рабочих
дней с даты регистрации заявления.



Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень

оснований для отказа в выдаче этого дубликата

Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного
по  результатам  предоставления  муниципальной  услуги,  является  поступление
заявления  о  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата).

Заявителем  на  выдачу  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении которого ранее
был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От  имени  заявителя  для  получения  дубликата  документа,  выданного  по
результатам  предоставления  муниципальной  услуги,  может  выступать  лицо,
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации,
либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
-  ФИО  заявителя  (представителя  заявителя)  ранее  предоставленной

муниципальной услуги;
-  информацию,  позволяющую  идентифицировать  ранее  выданный  результат

предоставления муниципальной услуги.
Заявление  о  выдаче  дубликата  представляется  способами,  указанными  в

подпункте 1 пункта 71 настоящего административного регламента, за исключением
положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.

Прием  и  регистрация  заявления  о  выдаче  дубликата  осуществляется  в
соответствии  с  порядком  предусмотренным  настоящим  Административным
регламентом, за исключением положений, касающихся возможности представлять
документы в электронном виде.

Специалист,  ответственный  за  подготовку  результата  предоставления
муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата,
принимает  решение  о  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Основанием  для  отказа  в  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по
результатам предоставления муниципальной услуги, является:

-  отсутствие  в  заявлении  о  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по
результатам  предоставления  муниципальной  услуги,  информации,  позволяющей
идентифицировать ранее выданный документ;

-  представление  заявления  о  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по
результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным лицом.

Критерием принятия  решения о  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по
результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие оснований
для  отказа  в  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги.



Принятие  решения,  подготовка  дубликата  документа,  выданного  по
результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его
передача  специалисту,  ответственному  за  выдачу  результата  предоставления
муниципальной  услуги,  осуществляется  специалистом,  ответственным  за
подготовку  результата  предоставления  муниципальной  услуги,  в  течение  срока
административной  процедуры,  указанной  в  пункте  74  настоящего
Административного регламента.

При  подготовке  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги;

-  внесение  новой  информации,  сведений  из  вновь  полученных  документов,
которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предоставлении
муниципальной услуги.

Выдача  заявителю  дубликата  документа,  выданного  по  результатам
предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата документа,
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в
порядке, установленном пунктом 71 настоящего Административного регламента.

Дубликат  документа,  выданного  по  результатам  предоставления
муниципальной  услуги  или  отказ  в  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по
результатам  предоставления  муниципальной  услуги,  после  выдачи  подлежит
архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистрации
муниципальных услуг администрации.

Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги не должен превышать срок предоставления
муниципальной  услуги,  указанный  в  пункте  74  настоящего  Административного
регламента.

Результатом процедуры является:
-  выдача  дубликата  документа,  выданного  по  результатам  предоставления

муниципальной услуги;
-  мотивированный  отказ  в  выдаче  дубликата  документа,  выданного  по

результатам предоставления муниципальной услуги.»

4.  Из  раздела  «Последовательность  административных  процедур»  главы  3
«Административные процедуры» исключить абзац:

«Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении
№3 к настоящему административному регламенту.»

5.  Приложение  №  3  к  Административному  регламенту  «Блок-схема
предоставления муниципальной услуги» признать утратившим силу.

6.  Настоящее  постановление  вступает  в  силу  со  дня  его  официального
опубликования (обнародования).

Глава Ёмсненского сельского поселения Е.В. Туманов


